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Pruvodce spravnim rizenim
Pojmy:

e spravni orgdn: v podobé¢ uradu, ktery vede konkrétni spravni fizeni; napt. Stavebni urad,
obecni ¢i krajsky urad, urad prace, katastralni urad

e opravnéna ufedni osoba: Ufednik, ktery je povéten k vykonu tikonl ve spravnim fizeni

e dotcend osoba: lidé, kterym se rozhodnutim tfadu méni jejich prava a povinnosti

e podpiirce: osoba, jez je napomocna pii rozhodovani a to potiebnému cClovéku trpicimu
dusevni chorobou (podporovany); musi yt uzaviena smlouva o nadpomoci — v pisemné i stni
formé, avSak vzdy schvalena soudem

e Ustiedni spravni Gfad: ministerstva a jiné Gstiedni spravni ufady, tj. Cesky telekomunikaéni
Gfad, Energeticky regulaéni Gfad, Cesky statisticky tfad, Cesky ufad zeméméii¢sky a
katastralni, Ufad primyslového vlastnictvi, Utad pro ochranu hospodaiské soutéze aj.

Spravni Fizeni
Ucdastnici Fizeni:
Na jedné stran¢€ je urad v zastoupeni opravnéné ufedni osoby a na stran¢ druhé Zadatel ¢i dotéena
osoba.

Zahijeni Fizeni:

Pted zah4jenim fizeni:

Spravni organ je povinen prijimat podnéty k zahdjeni tfizeni. Do 30 dna spravni organ sdéli
podateli, zda zahajil fizeni, ¢i naopak, zda neshledal diivody pro jeho zahéjeni.

Pribéh fizeni:

Rizeni miZe byt zahajeno na zadost osoby nebo z moci tfedni.

V pribéhu miize Ucastnik podavat vyjadreni, navrhovat diikazy, nahlizet do spisu a ucastnit se
ustniho jednani.

Rizeni Ize v prabéhu pierusit, zastavit nebo vydat predbé&zné opatieni.

VasSe prava ve spravnim rizeni:

a) Pravo podat zadost nan zahdjeni fizeni,

b) pravo podavat podnéty tradu, aby bylo zahdjeno fizeni z moci uiedni,

¢) pravo na podani v jazyce své narodnostni mensiny (nutnost ob&anstvi v ramci CR),

d) pravo byt informovan o zahdajeni fizeni,

e) pravo na tlumocnika (ale pozor, obstarat si ho musi ucastnik na vlastni ndklady),

f) prévo na vyjadieni svych stanovisek, pfipominek a namitek,

g) pravo na konzultace se svym podptrcem,

h) pravo na nahlizeni do spisu — jak ucastnik, tak 1 ostatni osoby, které prokazi, ze maji na véci
pravni zajem ¢i jiny vazny divod,

1) pravo pofizovat si vypisy, ¢i aby urad pofidil kopie spisu nebo jeho casti,

j) pravo zadost vzit zpét (toto pravo nelze uplatnit v dobé od vydani rozhodnuti ufadu do
zahajeni odvolaciho fizeni),
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k) pravo podat odvolani proti rozhodnutd,

1) pravo podat podnét k provedeni pfezkumného fizeni,

m) pravo podat zadost o obnovu fizeni (pokud nebylo mozné uplatnit diivod obnovy v
odvolacim fizeni),

n) pravo podat zadost o uplatnéni opatieni proti necinnosti spravniho organu,

0) pravo podat stiznosti proti nevhodnému chovani ufednikti ¢i proti postupu ufadu,

p) pravo byt pfitomen u zajisténi ditkkazu a vyjadfit se k nému.

Vydani spravniho rozhodnuti:

Pted vydanim rozhodnuti spravni ufad vyzve Ucastniky onoho fizeni, aby se vyjadrtili k podkladim
rozhodnuti. Spravni organ ma vydat rozhodnuti bez zbyte¢né¢ho odkladu, a to do 30 ¢i pfipadné do
60 dntl od zah4jeni fizeni.

Rozhodnuti se oznamuje dorucenim do vlastnich rukou nebo Ustnim vyhlaSenim. Rozhodnuti je
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vykonatelné nabyti pravni moci nebo pozd¢j$im dnem, ktery je v jeho vyrokové ¢asti uveden.

Zadost o uplatnéni opatieni proti ne¢innosti:
V piipadég, Ze spravni organ nevyda rozhodnuti ve stanovené dobé a je po uplynuti takové doby,
muZe UcCastnik podat Zadost o uplatnéni opatieni proti necinnosti.
V ostatnich ptipadech, tj. pii nevydani rozhodnuti v zdkonné 1hité, nezah4ajeni fizeni z moci uradni
do 30 dnti ode dne, kdy se ufad o dliodech zahajeni dozvéd¢l, anebo v ptipadech, kdy je z okolnosti
zjevné nedodrzeni danych lhit pro zminéné ukony ze strany spravniho Gfadu, je mozno podat nejen
ucastniky podnét k u¢inéni opatieni proti necinnosti.
Podnét se podava dle obecnych naleZitosti v § 37 zakona €. 500/2004 Sb., Spravni fad (dale jen
»SR).
Nadfizeny spravni organ ucini opatieni proti ne€innosti v podob¢:
e pfikazédni neinnému spravnimu organu, aby ve stanovené lhut¢ vydal rozhodnuti nebo
sjednal napravu,
e prevzetti véci a rozhodnuti v dané véci sam,
poveéteni jiného spravniho organu, aby fizeni ptevzal nebo
e piiméfenc¢ho prodlouzzeni zdkonné lhiity pro vydani rozhodnuti ne¢innému ufadu.

Obrana vici spravnimu rozhodnuti
Odvolani:

— Utastnik Fizeni mize do 15 dnii ode dne doruéeni/ozndmeni rozhodnuti podat proti nému
odvolani.

— Odvolat se lze jen proti vyrokové ¢asti, jednotlivym vyrokim ¢i vedlejSim ustanovenim
spravniho rozhodnuti.

— Dilezité je splnit zdkonné naleZitosti odvolani: obecné nélezitosti podle § 37 odst. 2 SR
(jméno a pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého pobytu), idaje o napadeném rozhodnuti,
v ¢em je spatfovan rozpor s pravnimi piedpisy ¢i nespravnost rozhodnuti nebo fizeni,
nakonec v jakém rozsahu je rozhodnuti napadeno. Pokud tento rozsah neuvedete, bude se
brat, ze napadate celé rozhodnuti a chcete ho celé zrusit.

— 'V ptipadé vC€asného a ptipustného podani odvoléani plati, ze nenastavaji pravni Gfinky tohoto
rozhodnuti a odkladaji se.

— Nelze se odvolavat proti rozhodnuti odvolaciho spravniho organu (zde je jiz pouze
moznost podat zalobu ke krajskému soudu dle § 65 a déle, zdkona ¢. 150/2002 Sb., soudni
fad spravni).

Rozklad:
— Utastnik fizeni miZe proti rozhodnuti, které vydal usti-edni spravni uiad, podat rozklad.
— O rozkladu rozhoduje ministr nebo vedouci Gstfedniho spravniho ufadu.



Napadené rozhodnuti 1ze v fizeni o rozkladu — zménit nebo zrusit; dale mize byt rozklad
zamitnut.

Na fizeni o rozkladu, jeho podani apod., se pouziji nélezitosti tykajici se odvolani.

Podnét k prezkumného Fizeni:

V piipadé€, ze ma ucastnik fizeni divodné pochybnosti 0 souladu rozhodnuti s pravnimi
predpisy, mize podat podnét k pfezkumnému fizeni (podnét neni navrhem).

Podnét se podava — dle splnéni naleZitosti v § 37 SR — k nadfazenému spravnimu tGfadu, ten
dle svého uvazeni mlze a nemusi zahdjit fizeni o pfezkumu. Pfi neshledani divodnosti
prezkumu tento fakt oznami podateli do 30 dnii i s divody.

Nadrazeny spravni organ zahdji fizeni z moci Ufedni, usneseni o zahajeni Fizeni se vyda do
2 mésici ode dne, kdy se spravni organ o diivodu zahdajeni tizeni dozveédél, nejpozdéji vSak
do 1 roku od pravni moci rozhodnuti.

Utinky rozhodnuti pfezkumného fizeni vii¢i napadnému rozhodnuti mohou nastat i zpétng.
Spravni organ sam urci, od kdy tyto u¢inky nastavaji.

Zadost o obnovu Fizeni

Utastnik fizeni mize rovnéz podat zadost o obnovu fizeni, které bylo ukonéeno
pravomocnym rozhodnutim ve véci a to v pfipadech, kdy vysly najevo nové skutecnosti,
jez mohly ovlivnit rozhodnuti spravniho organu.

Nové skutecnosti ¢i dikazy musely existovat v dobé ptivodniho fizeni. Pro i¢astnika fizeni,
ale musely byt neznamé a nemohl je uplatnit ke svému prospéchu. Dale se miize jednat o
dikazy, které byly provedeny v plivodnim fizeni, ale ukazaly se byt nepravdivé. Nakonec se
muZe jednat o fakt, kdy bylo zruSeno ¢i ménéno rozhodnuti, jeZ bylo podkladem pro
napadené rozhodnuti.

Podani takové Zzadosti miize ucastnik ucinit u spravniho organu, ktery v predmétné véci
rozhodoval a to do 3 mésicii od doby, kdy se o divodech obnocy — novych skutecnostech —
dozvédél, nejpozdéji vSak do 3 let ode dne pravni moci rozhodnuti.

Obnovu Fizeni nemiize vyuzit takovy ucastnik, ktery nové skutecnosti uplatnil v
odvolacim Fizeni.

Provedeni nového fizeni a vydani nového rozhodnuti je moZné pouze v pripadéch dle § 101
SR.

Podani stiZnosti:

Ze zékona ma ucastnik pravo branit se nevhodnému chovani ufedni osoby ¢i proti postupu
uriadu a to pomoci podani stiznosti.

Stiznost lze podat jak ustné, tak i pisemné. Pokud se Gcastnik rozhodne podat stiznost Gstné¢, Grad
je posléze povinen o Gstnim podéani sepsat pisemny zdznam. Podani se ¢ini u spravniho Utadu, ktery
vede ono fizeni.

Utad namitané skutenosti musi prosetiit, v p¥ipadé nutnosti miize vyslechnout stézovatele, osobu,
proti které je stiznost mifena a rovnéz i dalsi osoby, jez mohou pfispét k objasnéni véci.

Stiznost pak usi byt Gfadem vyfizena do 60 dni ode dne jejiho doruceni (lhiita muze byt
ptekroCena, resp. Prodlouzena a to v piipad¢, kdy do 60 dnli nelze zajistit potiebné podklady pro
vyftizeni stiznosti).

O vyftizeni stiznosti je ufad povinen informovat stézovatele a to v zdkonem dané lhaté.

V ptipadé€ zjisténi ditvodnosti stiznosti je ufad povinen zajistit napravu.



